Mises a jour collectives - Enseignants

Pour vous permettre de vérifier, d'adapter ou de modifier votre encodage, vous
pouvez utiliser la fonction de mises a jour collectives du personnel.

Cette fonction est accessible via I'onglet « Accés rapide » en enfoncant le bouton
Mises a jour collectives
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L'écran ci-dessous vous présente toutes les possibilités de mises d jour collectives. Un
simple clic sur un des boutons ouvrira un écran vous permettant d’effectuer une mise
a jour collective.

Les petites fleches bleues qui se trouvent en téte des colonnes permettent de
modifier I'ordre de tri de ces colonnes.

Enseignants : mises a jour collectives.

Identité, matricule, en

< Adresses
service etc.

i E . Titres et diplomes
Formulaire choix MAJ collectives - i

Choix des mises a jour a utiliser

Carte SIS Courriels

Contréles d'absences Ancienneté

Fermer

¢ Identité, matricule, réf. archives :

Fonctions de base de WinPage

=] Programme d'Aide & Ia Gestion d'Ecale || =] Mise  jour du fichier ensei \{ =l ire MAJ ensei _matricule |
Matricule Nom et prénom Registre nat. Réf.arch.
26008101046 ABDELKARIM Einass 60031000000
24904050115 ABRASIF Francine 4904055
27404050515 ARBISSI Carolina 7404057
23512170488 ASKOFAIX [Aviva 35121700000
28101260779 ASMABISE Erminia 81012608270
17506240591 ATTOYA Radouane 75062401311
26408197029 AYAYAL [ATda 64081908697
25511010292 BACILLEDEKDCH Michéle 55110100000

} [27801240670 BADINTER Cherin 76012427886
15701060495 BAFFALGUEIL [Alain 57010632322
24906057022 BAGAUDOIX Marianne 4906057
27701040561 BAHAMAS Patricia 7701047
14801062031 BALDAQUIN ean-Marie 45010607581
26705231237 BALLADALAIR Diane 670523
2780623°010 BALLADALEAU Muriel 780623
27611080682 BANG Geneviéve 76110805223
26107060545 BADPOSSIF Sylvie 61070600000
25011102976 BARTSIMPSON Marnanne 50111006652
26503310670 BAYAUCORNEILLES Mireille 55033100000
25908091274 BAYAULIT Katrina 59080937073
26910130968 BEAUGAILLARD Frangoise 69101 3=
27107101049 BEDURIER Sandra 71071030661
27411030555 BEGUEULE [Valérie 74110310677

Modifier Fermer
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La zone réf. archives est la seule active dans la liste.
Pour accéder aux autres informations, un double-clic sur I'enseignant choisi ou un
simple clic sur le bouton Modifier ouvre la fiche d'identité de I'agent sélectionné.

Sexe - Date de e: 09/08/1959

ETEEN 25908091274 Compléter matricule
MNuméro national - |[RElGJERETITES Compléter registre national

=

Petit conseil intéressant : la zone réf. arch. (qui sert en général pour noter un
numeéro de dossier) est peu utilisée. Cette zone pourrait par exemple contenir un
« F» signalant que I'agent est en fonction. L'application d'un filtre sur cette zone
lors de la réalisation d'une liste permettra donc d’obtenir une liste des agents en
fonction.

De plus, vous pouvez renommer ce champ : onglet Utilitaires > bouton : champs
divers. Fermez les différentes fenétres actives et les relancer afin d'appliquer les
changements effectués.

Formulaire champs modifiables

Modification de l'intitulé des rubriques

Intitulé actuel Nouvel intitulé

Fiche signalétique des agents

Réf.arch. En fonction|
Fiche signalétique des &léves

Matr.divers [Matr.divers

Interne |Intern e

Fiche des garderies

Divers 1 |Divers 1

Divers 2 |Divers 2

Divers 3 |Divers 3

Divers 4 Divers 4
Act.complt |Act.complt

Act.compl2 [Act.complz

Fermer

Exemple :

Maintenant la fiche de Mise d jour ressemble & :

,% Programme d Aide & la Gestion d'EmIe\‘{\E Mise & jour du fichier enseignants\{ ?_§| Formulaire MAJ enseignams_mahimle\

Mise a jour des mafricules enseignants

Matricule Nom et prénom Registre nat.
P (26008101046 ABDELKARIM Einass 60051000000 |
24904050115 ABRASIF Francine 490405+
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e Etat civil : modifiable en direct dans la liste.

Détail enseignant . L. . ,
Le bouton ouvre le formulaire « Détail famille » de I'agent.

Marn: ABRASIF Frénoms: Francine Matricule : 24904050115

T oo TRty (O

g jo ASPIRINNE Foger A du conjoint | EEERIE v
Tél supplémentairs : _ Ligu de

Mo

Remarques :

e Adresses : modifiable en direct dans la liste

Mise a jour de I'adresse des enseignants

Nom-Prénom Rue N®° CP Localité Type du au
P |ABDELKARIM Einaszs
3427, e de Wetzla |4DDD v |LIEGE “ |D v| |

ABRASIF Francine

19, domaine de Warous | [4340 (s [AANS C2 [
ARBI35I Carolina

Rue dEsch-surtlzette [12 [4000 + [LIEGE w D [
ASKOFAIX Aviva

A8, avenue Blonden | 4000 + |LIEGE w D [
ASMAGBISE Erminia

Fiue Longue |24 |4DEIEI w |L|EGE w |D V| |
ATTOYA Radouane

e FRAISCHAMPS [(3  [40a0 |~ |LEGE o =] |
AYAYAI Aida

Rue Degré des Tizserands |35 [4000  » |LIEGE v D v [
BACILLEDEKOCH Michéle

156, chée de \Wégimont | | v | wo [
BADINTER Cherin

Fiue d 12 Station 2 [#5% % |[VERLENE vo = |
BAFFALGUEIL Alain

Dowe Ao 1o Tolen oo T we [IICCGE il [ | [

Détail enseignant Fermer

Détail enseignant

Le bouton ouvre la « fiche signalétique » de I'agent.
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e Titres et diplomes : I n’est pas possible de modifier directement les informations de cette

liste.
Mise a jour des titres et diplomes des enseignants
Mom - prénom de 'agent Titre Obtenu le Rés.Organisme Requiz  Suff.
| WABDELKARIM Einass| 30111934 Univ Alexandrie Egypte O
[ABRASIF Francine AESI 0/06MET0 C IESP Jonfosse Ligge [}
[ARBISSI Carolina In=t.Prim. 22/06/M1598 C IESPJONFOSSE LIEGE O
(ASKOFAIX Aviva Autre 101211985 L Consistoire isrelte de B [}
(ASKOFAIX Aviva Autre 30V05M583 N BEYROUTH O O
[ASMABISE Erminia In=t.Prim. 30082006 C H.E. Vile de Liége O
(ATTOYA Radouane Licencié 30/06/2003 L Arabie Meddine O
AYAYAI Aida In=t. Prim. 30/06/2007 C Haute Ecole Ville de Ligg O
BACILLEDEKOCH Michele AESS 3W08METS P IP BEECKMAN LIEGE O
BADINTER Cherin In=t. Mater 28/06/2001 C HE Ville de Liége O
BAFFALGUEIL Alain In=t.Prim. 30/08M1580 C [ESP Jonfosse Ligge O
BAGAUDOIX Marianne In=t. Mater 304051559 C [ESP MAghin Ligge O
BAHAMAS Patricia Inzt.Prim. 22/06/1959 C HEWL Jonfosse Ligge [}
BALDAQUIN Jean-Marie In=t.Prim. 30051558 C EMNJONFOSSE LIEGE O
BALLADALAIR Diane Inst.Mater 30/06/1 554 C I[ESP Jonfosse Ligge [}
BALLADALEAU Muriel In=t.Prim. 30082000 L Sainte-Croix Ligge O
BANG Geneviéve In=t. Prim. 30/06/1998 C H.E Vile de Ligge [}
BAOPOSSIF Sylvie In=t. Prim. 30/06/1981 C [ESP Jonfosse O
BARTSIMPSON Marianne In=t.Prim. 304051559 C <IESP MAGHIN O
BAYAUCORNEILLES Mireille In=t. Mater 3W08METS C EN Maghin O
BAYAULIT Katrina In=t.Prim. 23/08/2004 C H.E. Ville de Liége Jonfo O
BEAUGAILLARD Frangoise Inzt. Prim. 12/091995 E EM Rivageoiz Litge O
Détail agent Modifier ou vérifier un titre ou diplime Eermer

II est important de savoir que toutes les modifications apportées via les differents
écrans de mises a jour collectives seront automatiquement reportées dans les fiches
signalétiques des agents.

Détail agent
Le bouton ﬂ permet au départ de la liste de mises a jour d'accéder a la
fiche signalétique détaillée de I'agent sélectionné.

Modifier ou vérifier un titre ou dipldme

Le bouton permet d'accéder au formulaire « Titres —
dipldmes — anciennetés » de I'agent sélectionné.

Hom: BAYAUCORNEILLES Prénoms . Mireille Matricule . 26603310670

Détail titre

Anciennetés statutaires
5ans Totale 5ans Totale 5ans Totale
tnst. mat. - [ M 2e lancuc - [N NN Poomedic - [N NN
tnst. prim. - [ M Ecuc. phys. [N NN Autes fonct I NN

Direction : NN NN Puéricur. : [ N Improssion Anclernets
ats de service
Mol : [ N Psvchonot - I N
Non cumulable :
m 5ans: Totale : Recalcul anl_:iennelé

Date de la derniére demande d'acces a la priorité : l:l Prioritaire depuis le : l:l

Date de la derniére demande d'accés a la nomination :|:|
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e Cartes SIS :

Matricule Nom et prénom N® carte 515
) |26008101046 ABDELKARIM Einass
24904050115 ABRASIF Francine
27404050515 ARBISSI Carolina
23512170488 ASKOFAIX Aviva
28101260779 ASMABISE Erminia
17506240591 ATTOYA Radouane
25408194029 AYAYAI Alda
25511010292 BACILLEDEKOCH Michéle
27801240670 BADINTER Cherin
15701060495 BAFFALGUEIL Alain
2490605022 BAGAUDOIX Marianne
27701040561 BAHAMAS Patricia
14301062031 BALDAQUIN Jean-Marie
26705231237 BALLADALAIR Diane
2780623010 BALLADALEAU Muriel
27611080682 BANG Geneviéve
26107060545 BADPOSSIF Sylvie
25011102976 BARTSIMPSOMN Marianne
25503310670 BAYAUCORMEILLES Mireille
25908091274 BAYAULIT Katrina
26910130968 BEAUGAILLARD Frangoise
Détail agent Fermer

Permet de metfire & jour les numéros des cartes SIS sans devoir ouvrir la fiche
signalétique de chaque agent.

Permet de cocher les absences pour lesquelles un accusé de réception du contréle
d'absence a été recu.

La date & partir de laquelle les absences doivent affichées peut étre modifiee par
I’ utilisateur.

Encodage ou mise a jour des adresses courriel.

Mise a jour des dates des derniéres demandes d'acces

a la priorité, a la nomination ainsi que la date depuis laquelle I'agent est prioritaire

Date de Date de
: demande & demande a }Prioritaire
Matricule Nom et prénom la priorité /N\a nomination/ depuis le

12

Permet d’encoder rapidement, au mois de mai, les dates de réception des
demandes d'acces da la priorité et d'acces a la  nomination.
Si les démarches ont été réalisées dans les regles, les dates sont automatiquement
complétées dans la zone « Prioritaire depuis le ». Ces dates peuvent néanmoins étre
complétées ou modifieées dans ce tableau. (cf
http://www.winpage.be/Manuel2/4Listes/01-LISTES-PO-Les prioritaires.pdf)
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