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Accès rapide : Mises à jour collectives 
  

 
 

 

Pour vous permettre de vérifier, d’adapter ou de modifier votre encodage, une 

fonction «  mises à jour collectives » se trouve dans le programme WinPage.  

 

 

Cet écran vous donne 

le choix entre les mises 

à jour concernant les 

élèves, les personnes 

responsables  ou les 

enseignants. 

 

 

L’écran ci-dessous vous 

présente toutes les 

possibilités de mises à 

jour collectives concernant les personnes responsables. Un simple clic sur un des 

boutons ouvrira un écran vous permettant d’effectuer une mise à jour collective. 
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1.  
 

 
 

Les titres de colonne marqués d’un astérisque indiquent les champs qui seront 

obligatoires pour SIEL. 

 

   

 

Pour l’état civil, 6 possibilités. 

 

 

 

 

 

 

 

Choisissez le pays de naissance dans la liste proposée. 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionnez l’item adéquat. 

 

 

 

 

 

 

Cas particulier 
 

Vous trouverez dans la liste toutes les personnes responsables de chaque élève. Il y 

aura donc forcément des doublons, mais vous ne devrez pas réencoder les données 

à chaque fois pour la même personne, le programme s’en chargera dès que vous 

aurez validé votre encodage en appuyant sur « Enter ». 
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Au bas de chaque écran de mise à jour se trouve ce bouton :  . 

En cliquant dessus, la fiche signalétique complète de la personne responsable 

sélectionnée apparait. 

A vous, bien sûr, de vérifier, de corriger, de compléter celle-ci. 

 

 
 

 

 

2.  
 

Auparavant, lorsqu’on encodait une adresse, le numéro de boîte était accolé au 

numéro de rue. Dorénavant, il aura son propre champ. Il faudra veiller le cas 

échéant à le déplacer comme dans l’exemple ci-dessous.   

 

 
 

  

 

 Le détail adresse reprend une dénomination dans un 

ensemble d’immeubles ou un lieudit. 
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3.  
 

Vous avez ici la possibilité de modifier, d’ajouter ou compléter les numéros des 

téléphones de la personne responsable mentionnée à gauche, car les numéros de 

téléphone changent beaucoup plus fréquemment qu’avant. 

 

 
 

 

4.  
 

Pour SIEL, le niveau d’étude est un champ obligatoire. La profession est facultative. 

Ici aussi le programme se chargera de compléter les doublons de personnes 

responsables dès que vous aurez validé votre encodage. 

  

 
 

Vous n’avez pas la possibilité d’encoder une absence de réponse pour le niveau 

d’étude. 

 

 
 

 


