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Accès rapide : Mises à jour collectives 
  

 
 

 

Pour vous permettre de vérifier, d’adapter ou de modifier votre encodage, une 

fonction de mises à jour collectives se trouve dans le programme WinPage.  

 

 

 

Cet écran vous donne le 

choix entre les mises à jour 

concernant les élèves ou les 

enseignants 

 

 

L’écran ci-dessous vous 

présente toutes les possibilités 

de mises à jour collectives 

concernant les élèves. Un 

simple clic sur un des boutons 

ouvrira un écran vous permettant d’effectuer une mise à jour collective. 
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Mises à jour collectives proposées. 

 

Il est important de savoir que toutes les modifications apportées via les différents 

écrans de mises à jour collectives seront automatiquement reportées dans les fiches 

signalétiques des élèves. Le bouton « Détail élève » permet au départ de la liste de 

mises à jour d’accéder à la fiche signalétique détaillée de l’élève sélectionné. 

Les petites flèches bleues qui se trouvent en tête des colonnes permettent de 

modifier l’ordre de tri de ces colonnes. 

  

 Matricule, nom-prénom, sexe, registre national : un contrôle du numéro 

matricule est naturellement effectué. 

 
 

 Classes : une liste déroulante vous permet de sélectionner la classe. 

Remarque importante : cette mise à jour collective de la classe ne doit jamais 

être utilisée pour effectuer le passage d’année scolaire. 

 

 
 Adresses, Téléphone :  
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 Options philosophiques : une liste déroulante vous permet de sélectionner 

l’option philosophique (à utiliser en début d’année afin d’attribuer l’option 

choisie aux élèves qui viennent de M3). 

 

 
 

 Nationalités : une liste déroulante vous permet de sélectionner la nationalité 

 

 
 

 Lieu-Date de naissance – Date d’entrée 
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 Documents d’identité : 

 

 
 

 Seconde langue : une liste déroulante vous permet de sélectionner la seconde 

langue (à utiliser notamment en début d’année afin d’attribuer l’option 

choisie aux élèves qui viennent de P4 ) 

 

 
 

 Date de sortie 

 

 
 

 Capital-périodes :  
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La colonne bleue (cap.-pér.) peut être complétée ou modifiée. Ces modifications 

seront automatiquement reportées dans la fiche signalétique des élèves. 

 

Un rappel important : l’indice capital-périodes est l’élément capital de prise en 

compte ou non de l’élève dans les différents comptages réalisés par WinPage. 

 

 Activités complémentaires : zone facultative. Les renseignements encodés 

sont à gérer suivant vos besoins, vos attentes… 

   

Vous pouvez aussi renommer ces champs (voir Utilitaires – Champs divers)  

  

 

 
 

 Personnes responsables :  

 

Cette mise à jour permet uniquement de vérifier la profession des personnes 

responsables ainsi que la case à cocher  « Responsable » qui doit être 

obligatoirement cochée pour permettre  au programme de reconnaître la 

personne qui est officiellement « responsable » de l’enfant. Il faut remarquer que si 

cette case n’est pas cochée ou si, plus grave, il n’y a pas de personne 

responsable encodée pour un enfant, celui-ci n’apparaîtra pas dans les 

différentes listes d’élèves que vous allez réaliser. 
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 Remarques, Divers 1,2… : zone facultative.  

Les renseignements encodés sont à gérer suivant vos besoins, vos attentes… 

 

    

 

Vous pouvez aussi renommer ces champs (voir Utilitaires – Modification des 

intitulés des champs divers) 

 

 
 

 

 Garderies : Signale si l’enfant va à la garderie ou pas. 

 

 
 

 Interne ; circuit de transport : zone qui sert à signaler si l’enfant est interne ou 

(et) s’il est intégré à un circuit de transport.  
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Si votre école n’a pas d’internat, vous pouvez attribuer cette zone à autre chose. 

Par exemple : l’enfant a rentré le papier « Méningite » ou c’est l’aîné de la famille 

ou … 

Vous pouvez donc renommer ce champ (voir Utilitaires –  Champs divers) 

 

 Régulier/Libre – Cas spéciaux –Primo arrivants … 

 

 
 

 

 Régulier ou Libre  

 Pour le Fichier Communauté Française : 1 ou 1,5 pour apparaître 

 petits de maternel  inscrits mais ne comptent pas (ex : inscrit le 29/9 

placer  1  L  DIM c-à-d libre si inscrit sans 8 ½ jours). 

 Mais pour l’encadrement dans WinPage :  0  R  pas 8 ½ jours. 

 

 Informations relatives à l’enseignement spécialisé : 

Ce bouton permet de visualiser et de modifier différentes informations propres au 

Spécialisé. 

 

 
 

De plus, ces informations peuvent être directement exportées vers Excel © afin 

d’être traitées dans ce logiciel. 


