Acces rapide : Mises a jour collectives
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Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide.

Pour vous permettre de vérifier, d’adapter ou de modifier votre encodage, une
fonction de mises a jour collectives se frouve dans le programme WinPage.

Organisateur francaise et intérims
I Fonctions de base de WinPage

o3 E_E.l Programme d'Aide & la Gestion d'Ecole

- 3]

Formulaire choix MAJ collectives

Cet écran vous donne le

I Choix des mises a jour a utiliser choix entre les mises a jour

concernant les éléves ou les

enseignants
=

L'écran ci-dessous VOuUS
présente toutes les possibilités
de mises 4 jour collectives
concernant les éléves. Un

simple clic sur un des boutons
ouvrira un écran vous permettant d’effectuer une mise a jour collective.

Eléves : mises a jour collectives

i Classe
. i Niveau de l'année Seconde langue Garderies
Matricule, Matr.divers, : précédente .

nom, prénom, autres

prénoms, sexe et
registre national Option Personne Remarques
philosophique responsable Divers 1, Divers 2 ...

. e Document de ménage, Registre national
Cajiital parfodes document d'identite N° de carte SIS Actcompil; At coimgz
Adresse Capital-périodes
S XA Z Interne
Telephc.mes Reégulier I lrnbre . . .
Courriel Cas special Informations relatives a
I'enseignement

e date'd . specialisé
. i Lieu-date de naissance
Nationalité Date d'entrée Date de sortie
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Mises a jour collectives proposées.

II est important de savoir que toutes les modifications apportées via les différents
écrans de mises a jour collectives seront automatiquement reportées dans les fiches
signalétiques des éléves. Le bouton « Détail éléve » permet au départ de la liste de

mises A jour d'accéder d la fiche signalétique détaillée de I'éleve sélectionné.

Les petites fleches bleues qui se trouvent en téte des colonnes permettent de

modifier I'ordre de tri de ces colonnes.

e Matricule, nom-prénom, sexe, registre national : un confréle du numéro
matricule est naturellement effectué.

El Programme d'Aide a la Gestion d'Ecole l %l Formulaire choix mises a jour [ :__E.| Formulaire MAJ_matricules elewes\

Matr. Matr.dive Hom Prenom Autres prenoms  Sexe Reg. national

p| | 1837 ) [sebastien [MYRIAM ROBERT [M | [96041925753
[ 1896 | [Sacha [ [ | [97021321538

[ 1897 | Layla [ [~ | [97020326448

| 1898 | [sacha [JACQUES [m | |97020126510

| 1912 | |Laura | SHOA [ [97050342208
Imprimer Détail éléve ‘ Eermer ‘

e Classes : une liste déroulante vous permet de sélectionner la classe.

Remarque importante : cefte mise a jour collective de la classe ne doit jamais

étre utilisée pour effectuer le passage d'année scolaire.

—=| Programme d'Aide 4 la Gestion d'Ecole I%l Formulaire choix mises & jour { =2| Formulaire MAJ classe
Mise a jour collective des classes
N N'utilisez pas cet écran pour effectuer le passage de classe.
; Hiv. annee Cap.
Clasze Hom Prenom e e Date d'entrée
PAY) » |ERF‘ICU[.1 Simen P3 ¥ 1 01/09/2004
Iriz P3 ¥ 1 070172002
Emilie P3 ¥ 1 01/09/2006
Sophie P3 ¥ 1 01/09/2006
Laurent P3 ¥ 010972003
“rasmine P3 i 1 100 Z001
Pierre P3 hat 1 15/04/2002
Naoufal P3 hat 1 01/09 2004
Secil P3 w 1 01/09%2006
Titu= P3 ¥ 1 03/09/2001
Antoine P3 1 02/09/2002
Lucas P3 1 151072001
Sarah P3 ¥ 1 03/09/2001
Souhata P3 1 08/09/2004
e Adresses, Téléphone : )
—l ;I Pragramme d'Aide & |a Gestion d’ Ecol-e J §| Formulaire choix mises & jour ‘{ ZE| Formulaire MAJ adresses
Mise a jour collective des adresses
“ M1x Hers comm. T éléphone
Rue T [149 [#102 |~ [OUGREE v ¥
M1X Haorz comm. Téléphone
e [49 [#420 & [THICOLAS ~ EE
“ 3 Hars comm. T &léphons
|F|ue d [44/0021 4000 '~ [LIEGE v O 3
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e Options philosophiques : une liste déroulante vous permet de sélectionner
I'option philosophique (& utiliser en début d'année afin d’attribuer I'option
choisie aux éléeves qui viennent de M3).

% Programme d'Aide & la Gestion d'Ecole “'l._ % Formulaire choix mises & jour ‘{ :__E'l Formulaire MAl-options philosophigues

Mise a jour collective des options philosophiques

Matr Classe Nom Prénom Option philosophigue

B |2332 P1X B, Meryiem SL| W
2455 P1X J Zoe
2430 P1X IE Maimouna Religio olig
2466 P1X E Célia OR orale laigque
2234 P It Sam ISL | Religion islamique
2238 P1X 3 Eliza PRO | Religion protes 2
2258 P1X E Sasha gid
2255 P1X IT Hugo ORT | Rehgion orthoda

o Nationalités : une liste déroulante vous permet de sélectionner la nationalité

e Llieu-Date de naissance - Date d’entrée

§| Programme d'Aide & la Gestion d'Ecale | % Formulaire choix mises a jour ‘{ =5| Formulaire MAJ-nationalités '
Matr. Classe Nom Prénom Hationalités
P [z230 M1X _- Reyhan BELG
2478 WM1X T Hugo e
2487 WM1X A Salomeg BELIZE
2526 WM1X E Loic BEMIN
2457 W1 1] Clément BHOUTAN
2488 M1X El Jonatan BIELORUS3 SIE
2ATE WX m Simon BIRMANIE/MYANMAR
2436 WM1X A Maxence _ .
2521 WX S RAFAEL giglszE:zmme
24595 WM1X E Carla
2520 WM1X 1 Laure
2527 WM1X Vadim SULGARIE
2454 X Anna BURKINA FASSO
24502 WM1X " Lucile BURUNDI
2493 WM1X Pierre CAMBODGE
2497 M1X Théo CAMEROUN W

. §| Programme d'Aide & la Gestion d'EcoIe.“{_ % Formulaire chaix mises éjour. { :__E'| Formulaire MAJ date naissance-entrée
Mise a jour collective des dates de naissance et d'entrée

Classe Nom Prénom Date de naiss. Lieu de naissance Date d'entrée

| 3k Reyhan 12/09/2005| KISESS W || 120032008

G RES Hugo 04,/04/2008[ ADDIS-ABEBA A Psi10i2007

bl 13 A Salomé 27/05/2005] AJaCCiO 7/01/2008

W15 5 Loic 1470372005 EEH;BEIPLEETS KOMAKRY 4/08/2008

bl 12 Clément 16407 /2005 7/04/2008

MR m Jonatan 170772008 oy oy MAROE) b1/01/2008

b T E Simon 2200242005 GREMOELE [FF‘ANEE] 082007

1 Maxence 0307/ 2005 HOCHIMIMYILLE WIET M 7/01/2008

b 12 = RAFAEL 29/03/2006 1408/2008

bl 13 El Carla 19/07/2005| KHMELNY TS (UERSIME] 7/04/2008

M Laure 20/06/2008] LIEGE 1/09/2008

M1 E Vadim 0770472005 him"‘g‘“ 171072008

G RES Anna 06/A10/2008 OLPEYE 7/04/2008

b T2 | Lucile 251042005 ROCOURT 9/06/2003

1 Pierre 06/03/2005] 5aF) +|7/04/2008
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e Documents d'identité :

=S| Programme d'Aide a la Gestion d'Ecale “'I.x “=| Formulaire choix mises & jour ‘{ =2| Formulaire MAJ-Doddentité

Doc. ménage  Doc. d'identité

Classe  Nom Prénom en ordre présente

PaY u Emilie |
P4Y ik Sophie ]
P4Y LI Laurent B
P4Y A Yasmine B
PaY IE Pierre |
PaY | Naoufal |

e Seconde langue : une liste déroulante vous permet de sélectionner la seconde
langue (a utiliser nofamment en début d’année afin d'aftribuer I'option
choisie aux éleves qui viennent de P4 )

E Pragramme d'Aide & la Gestion d’'Ecole \‘J.x % Formulaire choix mises a jour ‘{ :_;=-| Formulaire MAJ-secondes langnes\

Mise a jour collective des secondes langues

Matr. Classe Hom Prénom Seconde langue

p 1872 PsX Ay
1973 Psx Lou Aucune
2425 PEX Wendy Néerlandais
2479 PsX MARIE i
1837 P&Y Sébasztien Allemand
2452 PEY Sophie Anglais B
2386 PsY Lore Heerlandaiz B
1922 P&Y Amandine Héerlandais B2

e Date de sortie

EI Programme d'Aide & la Gestion d'Ecole \{‘ El Formulaire choix mises a jour ‘{ :__E-| Formulaire MAJ-date mrﬁe\

Mise a jour de la date de sortie

Clazze Nom Prénom Date de nais=. Date de =ortie
[ 2 M1X Reyhan 12/09/2005
M1X Hugo 04/04/2005
M1 Salomé 27105/2005
M1X Loic 14/03/2005
M1X Clément 16/07/2005

e Capital-périodes :

~=| Programme d'Aide & la Gestion d'Ecole \‘{‘ “=| Formulaire choix mises 4 jour ‘{ =5| Formulaire MAJ cap periode\

Classe Nom Cap.-per. Date d'entrée
p 1K 12032008
WM1X 0sM0/2007
M1X 0Fi01/2008
M1 047082008
WM1X Clement 070442008
WM1X Jonatan 210172008
M1X Simon 002007
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La colonne bleue (cap.-pér.) peut étre complétée ou modifiée. Ces modifications
seront automatiquement reportées dans la fiche signalétique des éléeves.

Un rappel important : I'indice capital-périodes est I'élément capital de prise en
compte ou non de I'éleve dans les différents comptages réalisés par WinPage.

e Activités complémentaires : zone facultative. Les renseignements encodés
sont a gérer suivant vos besoins, vos attentes...

Act.compll, Act.compl2 Theétre, Danse

>
Vous pouvez aussi renommer ces champs (voir Utilitaires - Champs divers)

—_— -

OaY ~ WinPage - x
- Acces rapide Gestion [Assistants) Exploitations Listes et Comptages Utilitaires Aide @
:4 Ag Date de naissance en lettres ‘3 Concertation syndicale [ 3 '
d Y4 3 <
: L; Exportations = | ¥ Clés Nom-Prénom ﬁ Calendrier des congés scolaires o .
Copie de Envoi de vos X = - X Liste des codes | Calendrier Suppressions Epurations || Quitter
sacurité données L;Importatlons ~ | =3 Champs divers j Recalcul des jours ouvrables postaux encodés | des tiches - -
Sauvegarde Courriel Qutils divers Suppressions et Epurations || Quitter
=5| Programme d'Aide a la jetfi d'Ecole Personnaliser les intitulés des champs divers I S
@ Formulaire de fond
Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide.

e Personnes responsables :

E Programme d'Aide 3 la Gestion d'Ecole J %] Formulaire choix mises a jour { §| Formulaire MAJ-personnes responsables

Mise a jour collective des personnes responsables

Matr.  Mom Prénom Classe(&lgve) Mom Prénom pers. resp. Lien parentg Rezp. Profession
p| 2332 Pére w | A :
2450/ w [ L
2127, w | I
2127, Pére w | U
2257 w [
2257, Pére w | L
2188 Pére w [ b
2037, w [ L
2037, Mere w | b
2403 Pére w [ b
Z2Eg) Pére w | A
2823, Pére w | I
2499() Pére w | A
2481 Fére w | A
24an|l . Pare w |

Cefte mise a jour permet uniquement de vérifier la profession des personnes
responsables ainsi que la case A cocher «Responsablen qui doit étre
obligatoirement cochée pour permettre au programme de reconnditre la
personne qui est officiellement « responsable » de I'enfant. Il faut remarquer que si
cette case n'est pas cochée ou si, plus grave, il n'y a pas de personne
responsable encodée pour un enfant, celui-ci n'apparaitra pas dans les
différentes listes d'éleves que vous allez réaliser.
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e Remarques, Divers 1,2... : zone facultative.
Les renseignements encodés sont & gérer suivant vos besoins, vos attentes...

Remarques Remarques
Divers 1, Divers 2 ... Médecin, Maladie ...

Vous pouvez aussi renommer ces champs (voir Utilitaires — Modification des
intitulés des champs divers)

% Programme d'Aide & la Gestion d'Ecole | % Faormulaire choix mises a jour i -2| Formulaire MAJ_Divers

EEENEIEEE Tl Médecin, Allergie etc... Tri par noms

Tri par classes

b H1X Médecin || Divers 3 |
' R Allergie | Divers 4 |

Remarques

e Garderies : Signale si I'enfant va a la garderie ou pas.

I % Programme d'Aide & la Gestion d'Ecole | % Formulaire choix mises a jour 1 =2| Formulaire MAJ_Garderie

4 M1X Garderies matin "_ midl_ S0ir l_
IR Mercredi |  Autre [
M1x Garderies matin I_ midl_ soir l_
WIR Mercredi |  Autre [
M1x Garderies matin l_ midl_ soir l_
Ll A Mercredi l_ Autre[
M1X Garderies matin l_ midl_ soir l_
ol 5 Mercredi [  Autre [
M1X Garderies matin l_ midl_ soir l_
ol "lé Mercredi |  Autre [
M1X Garderies matin I_ midl_ s0ir l_
w1 L Mercredi |  Autre l_

e Interne ; circuit de transport : zone qui sert a signaler si I'enfant est interne ou
(et) s'il estintégré a un circuit de transport.

=S| Programme d'Aide & la Gestion d'Ecole | ==] Formulaire choix mises & jour i ==| Formulaire MAJ intemes\

VIEEERENEC CERE BN Interne - Circuits de transport

Classe Hom Prénom Interne  Circuit de transport
Y (TRES ¥ Reyhan [ v
M1X 7: Hugo L v
M1 A Salomé L v
M1 E Loic L v
M1X IE Clément L1 v
M1X £ | Jonatan L [
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Si votre école n'a pas d’'internat, vous pouvez attribuer cette zone & autre chose.
Par exemple : I'enfant a rentré le papier « Méningite » ou c’est I'ainé de la famille

ou ...
Vous pouvez donc renommer ce champ (voir Utilitaires - Champs divers)

e Régulier/Libre — Cas spéciaux —-Primo arrivants ...

Mise a jour collective

Capital-périodes, éléve régulier ou libre, pourquoi libre, cas spécial, primo-arrivant et date d'entrée sur le territoire

K 32| 82| s | =2 4| 2| 3| 2
Capital Rég/ Pourquoi Entré(e) sur
Nom Prénom période Libre Libre  Cas spécial Primo-arrivant - ALE le territoire le

-

= Régulier ou Libre

= Pour le Fichier Communauté Francaise: 1 ou 1,5 pour apparaditre
= petits de maternel inscrits mais ne comptent pas (ex: inscrit le 29/9

placer = 1 = L = DIM c-a-d libre si inscrit sans 8 % jours).
= Mais pour I'encadrement dans WinPage : 0 = R = pas 8 'z jours.

e Informations relatives a I'enseignement spécialisé :

Ce bouton permet de visualiser et de modifier différentes informations propres au

Spécialisé.
Mise a jour collective
Type éléve, paramédical, type d'hébergement, niveau de maturiteé, ...
2| 2
- =°
s 3 2] 8|l slal sls| slsf slsl slsf slef sl |E|E2EE|2)E2
B | Type Para- Type d' Niveau  Type Type Pedago Centre §§'8 EE., § %9
Classe Matr. Nom Prénom T eteve édical 7 héberg maturité ign. Reéd: dapté PMS 2|5 & E R
Al i CF H| ST [T [
Al Oui ] v4o01 R3] 3 B3| 78 BA| cF EH| [FEER-V [T [T T
&1 e WR_ TN Qo = (0 - - o = - ~ 1 AT T T

De plus, ces informations peuvent étre directement exportées vers Excel © afin
d’'étre fraitées dans ce logiciel.
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