Listes et comptages : Listes d’éleves

WinPage permet la création de listes personnelles d'éléves.
Le programme de création de listes d'éleves est accessible soit a partir de I'onglet
« Listes et comptages, bouton « Créer une liste personnalisée »
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soit au départ de la liste des éleves en cliquant le bouton [Listes].
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Zone des listes personndalisées.

Cette zone blanche contient le nom de toutes les listes personnalisées que vous avez
créées. Cette zone se complétera donc suite a la réalisation et a I'enregistrement de
vos différentes listes personnalisées. Le nombre de listes créées n'étant pas limité, il
est possible de faire défiler cette liste frice par ordre alphabétique grce aux
boutons de défilement a droite de I'écran.

Boutons de commandes.

Creer | Modifier | Henommer | Supprimer |

Visualiser | Imprimer | Exporter | Fermer |

C'est la zone la plus importante de I'écran de création. En cliquant sur les boutons
vous pourrez accéder aux différentes actions concernant les listes.

Comment créer une nouvelle liste ?

Cliquez le bouton LDEE0 | L'écran « Création d'une nouvelle liste » apparait.

Il est partagé en trois zones distinctes (Sélection — Tri — Filtre). C’est au départ de cet
écran gque vous pourrez créer votre liste personnalisée.

2] création d'une nouvelle liste x

1. Sélection

Informations a afficher Informations affichées
Clazze

Mom *

Frénom

b atricule

Sene

Implantation

Date d'entrée [école)
Entrée primaire

Miveau année orécédente

Informationg a krier Informationg tnées
Clazze

i

Frénom

M atricule

Seme

Implantation

Date d'entrée [Ecole)
Entrée primaire

Miveay année précédante

Informations a hltrer Opérateurs de comparaizon

Informations filtrées
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1. La zone SELECTION :
Elle reprend toutes les informations que vous désirez voir afficher dans votre liste.

1. Sélection

Informations a afhicher
Clazze

M am

Prénarm B
b atricule

Sene

[ rplantation

Date d'entrée [Ecole] ‘

Informations affichées

[>

-
2

Double-cliquer sur I'information désirée (Classe, par ex.) pour la sélectionner.
Vous pouvez également sélectionner I'information (la noircir — 1 clic) et appuyer

Entrée primaire
Hiveay année orécédente

sur . L'info choisie se tfrouve maintenant dans votre sélection.
Procéder de la méme facon pour toutes les informations souhaitées.

1. Sélection

Informations 4 afficher

Hatricule

Implartation B Prénom

Date d'entiée [Scole] D ate de Haissance

Enlrée primaire

Niveau année précédente

Capital Période
Réqulier-Libre €«
Pourguoi ibre

1. Sélection
Informations affichées

Informations & afficher
Hationaité Cl
Code option philosophique

e oo e

Informations affichées

<

Vous pouvez évidemment annuler une information affichée en la sélectionnant

dans la partie de droite et en appuyant sur‘z ou en double-cliguant dessus.

Les fléches‘ e’r‘ i permettent de modifier I'ordre des informations
affichées.

L'ordre dans lequel les informations sélectionnées apparaitront dans votre liste (notre
exemple reprend : Classe en 1, Nom en 2, Prénom en 3, Date de naissance en 4) est
important pour les tris que vous désirez effectuer ensuite.

2. La zone TRI ;

Informations a trier

Informations triées

Clazze
Moam 7
Prémom = —_—
b atricule

Sere i *
Irmplantation = |
Drate d'entrée [école]
Entrée primaire

Miveay année orécédente

E
b
¥
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RAPPEL : TRI = on garde toutes les données en les classant dans un ordre déterminé.
Le tri des différentes informations devant apparaitre dans votre liste se fait de la

A Z
méme facon que précédemment (double-cliquer ou sélection puis ’; ou 5).

Exemple :

Informations triées
Clazse [croizsant] '

Informations a krier

Prénom
b atricule e
Sexe -
|rmplantation

Date dentrée [école] E *
Entrée primaire =
MHiveau année précédente

Capital Périnde *

| B &aulier-Libre v

E
b
¥

Hom [croizsant]

Ici, le tri (croissant) s’effectuera d’abord sur la classe et ensuite sur le nom.

Pour modifier I'ordre dans lequel les informations doivent étre triées : il faut mettre

L
I'information concernée en surbrillance et ensuite utiliser et/ou
h:Z
Pour modifier le tri (croissant ou décroissant), utiliser
3. La zone FILTRE :
Informations a filtrer Opérateurs de comparaizon |

| v] | | |

Informations filtrées

RAPPEL : FILTRE = on garde certaines données et on en élimine d’autres.

Apres le choix et le fri des informations qui apparaitront dans votre liste, WinPage
vous permet aussi de les filtrer.

Informations a filtrer

Choisissons tous les
enfants du Primaire :

Opérateurs de comparaison |

Mom
Prénom

b atricule

Sexe

|mplantation

Date d'entrée [école]
Entrée primaire

Miveau année précédente
Capital Pénode
Fiégulier-Libre

Pourquoi libre

Code de natiohalité
Mationalité A4

Nous allons choisir
la classe :
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Ensuite, nous allons choisir « est comme » pour choisir les enfants du Primaire.

Informations a hiltrer

Opérateurs de comparaizon

|Elasse

W

Informations filtrées

est vide
n'est pag vide

ezt égal &

ezt plus grand que

ezt plus petit que

ezt plus grand ou égal &
ezt plus petit ou &gal &

Entrons le critere P* afin de sélectionner toutes les classes qui commencent par P,
c'est-a-dire les classes du Primaire (P1, P2, P3, ...)... si les libellés de vos classes du

primaire commencent bien par P !l

-

Définition de la valeur du nouveau critére

|Elasse ezt comme

0K

| Annuler

Les informations filirées peuvent étre supprimées ou modifiées.

Informations a filtrer Opérateurs de comparaizon (

Supprimer

~

! v] |

Informations filtrées

| l Modifier

Clasze est comme P*

En fonction de I'opérateur choisi, différentes fenétres peuvent apparaitre :

Exemple :

Compris entre :

Definition des valeurs du nouveau critére

|Date de Maizzance est pluz grand que

et |Date de Maizzance est plus petit que

| 3252004
| 0140142006

| 0K

| | Annuler

X

Tous les enfants nés en 2005.
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Quelques exemples d'utilisation des filtres.

Est vide
Utilisé dans le champ N° carte SIS, ce critére affichera tous les enseignants qui n'ont
pas de N° SIS encodé.

N’est pas vide
Utilisé dans le champ Date de sortie, ce critere affichera tous les éleves sortis depuis
le dernier archivage.

Est comme Comme P1*
Utilisé dans le champ classe, ce filtre affichera tous les éleves se frouvant en P1 (*
remplacant tous les caracteres suivants = P1A, P1B, P1AC, ...)

Comme P*A
Utilisé dans le champ classe, ce filtre affichera toutes les classes se frouvant en P*A
c'est-a-dire P1A, P2A, P... => P6A

Comme P[!113!5]*(A)
Utilisé dans le champ classe, ce filtre affichera tous les éleves se trouvant en P2, P4 et
Pé de l'implantation (A) (! = classes exclues, * remplacant tous les caractéres suivants,
(A) représentant l'implantation dans l'intitulé de la classe).

Est égal a =1180
Utilisé dans le champ Code Postal, ce critere affichera tous les enregistrements qui
contiennent le CP 1180.

Est plus grand que >P
Utilisé dans le champ classe, ce critere affichera tous les éleves des classes primaires.

Est plus petit que <P
Utilisé dans le champ classe, ce critere affichera tous les éleves des classes
maternelles.

Est plus grand ou égal a >=01/01/1994
Utilisé dans le champ date de naissance, affichera tous les éleves nés apres le
31/12/1993.

Est plus petit ou égal a <= 310
Utilisé dans le champ matricule, affichera tous les éleves dont le matricule est
inférieur ou égal a 310.
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Est différent de <> Belgique
Utilisé dans le champ Nationalité, affichera tous les enregistrements contenant une
nationalité différente de Belgique.

Est compris entre est plus grand que : 31/12/1999, est plus petit que :
01/01/2001
Utilisé dans le champ date de naissance, affichera tous les éléves nés en 2000.

est plus grand que M3zzz, est plus petit que P3
Utilisé dans le champ classe, affichera tous les éleves du degré inférieur (P1... et
P2...).

11l Attention, les valeurs entrées sont exclues !l

Est dans 'ensemble des valeurs = choisir dans la liste proposée
Utilisé dans le champ Classe(Libellé), affichera toutes les classes reprises dans vofre
programme.

Sélectionner les classes sur lesquelles vous voulez filtrer.

Classe (libelle) est dans I'ensemble des valeurs suivantes :

Supprimer

0K ‘ | Supprimer | ‘ Tout ‘ | Annuler
Seules les classes M1L, M2L et M3B seront prises en compte...
N’'est pas dans I'ensemble des valeurs = choisir dans la liste proposée

Utilisé dans le champ Code postal, permet d’exclure de votre liste tous les codes
postaux sélectionnés.

Code postal n'est pas dans I'ensemble des valeurs suivantes :

Annuler

‘ oK ‘ ‘ Supprimer | ‘ Supprimer ‘

Tout
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Comment enregistrer votre nouvelle liste ?

Pour enregistrer votre nouvelle liste, il suffit de cliquer le bouton , I'écran
suivant apparait. Entrez alors le nom de votre liste (ici, Primaire).

Enregistrer la liste
Mom de la liste : PRIMAIRE|

0K | Annuler |

Cliquez le bouton afin de procéder a I'enregistrement, le bouton

annule I'opération.

Il Noms de listes simples, sans caracteres spéciaux (. [] ) et sans espace au début.
Comment visualiser votre liste ?
Pour visualiser une liste que vous avez créée, il suffit :

- Soit de sélectionner dans la zone des listes déja créées celle que vous

voulez afficher (en cliquant sur son nom) et de cliquer le bouton
Yisualiser

- Soit de double-cliquer sur le nom de la liste.

Créer | Muodifier | Renommer | Supprimer |

Visualiser | Imprimer | Exporter | Fermer |

Votre liste s'affichera alors en mode apercu avant impression.

Ta ¥ WinPage

"s‘ﬂ/"

—- Apercu avant impression Compléments

— & © EIE] 2 Plus -

= | [ jA) A & 51 BENE=] %] =
Imprimer Taille |Portrait| Paysage Marges __ Zogom | Une | Deux Plus de PDF Fermer I'apercu

B B == B page | pages pages™ ou XP5 avant impression

Imprimer Wi C Zoom Données Fermer I'apercu

BTt

Vous pouvez afficher votre liste
de votre tableau. F—
Vous pouvez aussi choisir entre 3 marges différentes. Haut: 191cm  Bas: 191cm

Gauche 0,89 cm  Droite: 0,89 cm

Larges
Haut: 2.54cm Bas: 254 cm
Gauche 1,91 cm Droite: 1,91 cm

Etroites
Haut: 0.64cm Bas: 0,64 cm
Gauche 0,64 cm Droite: 0,64 cm
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_i J| JJ| jj S'il fait plus d'une page, vous pouvez afficher le tableau sur
1, 2 ou plusieurs pages.

Zoom | Une | Deux Plus de
- page | pages pages~™
Zoom

':;1 “Plus T Vous pouvez I'enregistrer en format .pdf.

PDF
ou XPs

Données

E;g Vous pouvez I'imprimer.

Imprimer

Imprimer

Comment modifier une liste ?
Pour modifier une liste que vous avez créée, il suffit :

- de sélectionner dans la zone des listes déja créées celle que vous voulez
afficher en cliquant sur son nom.

- de cliquer le bouton it L'écran de création de listes apparait
alors. Il reprend les informations de la liste que vous désirez modifier. Il vous
appartient alors de procéder aux modifications.

Remarque importante : enregistrement de votre liste modifiée.

Vous ne désirez pas conserver votre ancienne liste :

cliquez sur Enregistrer
Votre liste est enregistrée sous le méme nom et remplace la liste initiale.

Vous désirez conserver votre ancienne liste :

cliquez alors sur Enregistrer sous...

Une boite de dialogue vous demande d'encoder un nouveau nom.
Vous créez ainsi une nouvelle liste tout en conservant I'ancienne.

Comment imprimer une liste ?
Pour imprimer une liste que vous avez créée, il suffit :

- de sélectionner dans la zone des listes déja créées celle que vous voulez
afficher en cliquant sur son nom.

- de cliquer le bouton ___'mprimer
-E— . . . N _ . Y LN
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Votre liste s’'affiche alors a I'écran

Cliquez sur le bouton si la mise en page vous convient.

Comment renomrrer une liste ?
Pour renommer une liste que vous avez créée, il suffit :

- de sélectionner dans la zone des listes déja créées celle que vous voulez
renommer en cliquant sur son nom.

- de cliquer le bouton __Renommer
Renommer une liste J
Ancien nom de la liste Implantation du Centre

[\ EETE s SRR CRl | mplantation de la Yallée

| 0K | | Annuler |

Comment supprimer une liste ?
Pour supprimer une liste que vous avez créée, il suffit :
- de sélectionner dans la zone des listes déja créées celle que vous voulez

supprimer en cliquant sur son nom.
Supprimer

- de cliquer le bouton .
Un message vous demande de confirmer votre suppression.

ol
—/) Apercu avant impressian Compléments

= A (AL Q [Tl = w8

Imprimer Taille |Portrait|Paysage Marges __ Zoom | Une | Deux Plusde || Actualiser PDF Fermer I'apercu
B B == E page | pages pages~ tout ou XP5 gvant impression
Imprimer Mise en page Zoom Données Fermer I'apercu

Confirmation de suppression

Etes-vous s0r de wouloir supprimer [a liske <AGEMTS FEMIMINSG implant &= ¢

[ i l [ Man ]

Cliquer sur Qi
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WinPage [Z|

. | ) La liste <AGENTS FEMIMNIMS implant & = est supprimée.

Comment créer une liste qui sera exploitable par un autre logiciel (dans
Word pour créer des étiquettes, publipostage,... ou dans Excel) ?

Il suffit pour cela de sélectionner votre liste et de cliquer le bouton Splies |

Le programme WinPage vous propose alors d'exporter votre liste sous frois formats :
Excel (xIs) , Word (.rtf) ou Texte (.txt).

Une fois le format choisi, cliquer __Exporter |

"d Poste de traval v @-3 X mE-
e Disque local (C:)
{LLeckeur DUD-RAM (D)

o de fichier | fmatr rom prén.ds ~]

Lrpe defichier | classeur Microsoft Excel 5.0/95 (*.1k) ~|

La fenétre ci-dessus assure I'enregistrement de la liste vers le dossier que vous aurez
choisi.

Vous avez la possibilité de changer le nom du fichier ainsi que I'emplacement ou
vous voulez I'enregistrer.

Vous retrouvez maintenant vos données dans I'application choisie...

- &)

Exportation de la liste <{matr nom prén=

Choizizzez le format de hichier vers lequel

yvouz désirez exporter votre liste

i#) Eucel =)
o Word L)

iy Texte [hat]

Exporter | Annuler
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