Utilitaires : Copie de sécurité - Sauvegarde & Récupération

a t!g;\l s WinPage
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- Accés rapide Gestion [Assistants) Exploitations Listes et Comptages Utilitaires Aide

? \kJ Aa Date de naissance en lettres | ¥ Concertation syndicale @ @ x )(' x
= E.;Exportations - o .

% Clés Nom-Prénom j Calendrier des congés scolaires
Copie de Envoi de vos X — . X Liste des codes Calendrier Suppressions Epurations || Quitter
sécurité données E;Importatlons ~ | w= Champs divers ﬁ Recalcul des jours ouvrables postaux encodés | des tiches - -

Sauvegarde Courriel Qutils divers Suppressions et Epurations || Quitter

Copies de sécurité...
% Sauvegarde des données
% Récupération de données

Le travail dans WinPage demande plusieurs heures d'encodage avant de pouvoir
profiter pleinement des services que le programme propose.

II serait des lors dommage de devoir reproduire ce fravail fastidieux si votre
ordinateur était déficient (probleme de disque dur, reformatage de la machine, ...) ,
si on vous volait la machine, ou ...

Il Les problemes de ce genre n’arrivent pas qu’'aux autres !l

Pour parer & ce genre de désagrément, le programme vous propose de
sauvegarder vos données sur le support de votfre choix (clé USB, disque dur,
disquette, disque dur externe, ...).

Cette manceuvre est rapide et nous n'insisterons jamais assez sur son utilité |

Faites plusieurs copies et placez-les dans des endroits différents.

Cette copie de sécurité peut aussi vous permettre de travailler sur plusieurs machines
(école <& domicile ou PC « fixe » < PC portable).

Ceci afin de toujours travailler sur la méme base de données.

> SAUVEGARDE DES DONNEES :

Copie de sécurité

Sous le titre, deux onglets :
[Sauvegarde] et [Récupération]

| Sauvegarde ‘Récupératim

Créeru ctement

sur votre disque dur :

Dans C:\PAGE\

Sélectionnez [Sauvegarde]

Parcourir ...

Eermer

Deux possibilités s'offrent & vous :

1. Sauvegarder vos données directement dans le dossier PAGE
2. Sauvegarder vos données a I'emplacement de votre choix...
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A. Directement dans le dossier PAGE :

Créer une
dans vo

Dans C:\PAGE)

Enfoncez ‘

Dans C:\PAGE\

WinPage
Le message suivant a ppCIrCITT . ‘il) La copie de sécurité & &té copige avec succés dans CPAGE! L.Zip

B. A I'emplacement de voire choix :

Parcouvrir ...
Enfoncez |

Rechercher un dossier,

La fenétre ci-contre apparait « Rechercher un

Sélectionnez le dossier dans lequel vous voulez Faire votre

copie de sécurité dOSSIeI’ ».
@ Bureau e . . N .
() Mes documents 7 Indiquez le chemin a suivre... (C:, D:, ... pour votre
= Poste de traval 3 disque dur, F: G: H: I: ... pour une clé USB ou un
_ﬁ Disquette 314 (A .
< Disque local (C2) disque dur externe, ...)

“e Donnees (D)
b WinPage 1.9(E:)

= # Cié USB AH Go () Ici, nous allons I'enregistrer sur la clé USB (lecteur H:)
dans le dossier « 000 — Sécurité WinPage ».

£ oot

[ﬁ hCcess

£ Access 2007 -

(=4 ddio B WD 20ar b Appuyez SUr
[Créer un nouvesu dossier ] [ oK ] [ annuler ]

Le message suivant apparait :

- ) La copie de sécurité a &té copiée avec succés dans Hi\000 - Sécuritd WinPages l.zip

Remarqgue : vous avez la possibilité de créer de nouveaux dossiers a I'emplacement
désiré (Copie octobre 20... ou Copie janvier 20...).

La sauvegarde de vos données est donc effectuée sous le nom suivant :
Code postal + FO ou FS + 01,02,0... + .zip

Exemples :
Commune d’'Anderlecht : 1070FO12.zip
Commune d’Awans : 4340FO01.zip
Commune de Herstal (spécialisé) :  4040FS09.zip
Commune de Mouscron : 7700FO08.zip

Votre copie de sécurité contient : vos données et votre licence.
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Deux précautions valant mieux qu’une, il est préférable de réaliser une double copie
en alternant les supports.

> RECUPERATION DES DONNEES :

Copie de sécurité

Sauvegarde | Récupération ‘ l‘

Sous le titre, deux onglets :
[Sauvegarde] et [Récupération]

Sélectionnez [Récupération]

La procédure utilisée ci-dessus pour
sauvegarder est pratiquement
identique a celle a utiliser ici pour
récupérer les données...

(CI& USB, disque dur, disquette, ...)

Parcouvrir ...
Enfoncez |

Parcourir

La fenétre ci-contre apparait

Regarder dans # CIEUSE AH Go [H:) > e ? ® '
= % Mes documents récents = « P G rC O U r| r ».
l—‘ié @Eu;:sudncuments Corss
Mes documerits :.g Paste de travail pt [Z5ere
récents 9 i . ¢ - Ersatz [2008] 256kh) Sit 1
B Disquete 34 4] e sz D% | Vous pouvez maintenant « Regarder
?L‘. e Disque local [C:) =t .
“e Données (D) in .
= B e T Ly nstntance —m| dans :»nle dossier dans lequel se trouve
FACIE ISE AH Go [H:) E Star 2008 Ctrue H A T+ A
_ % Winpage o Seomeur ) N —we| votre copie de sécurite.
‘j (&2 Documents partagés 07 [t
[ Mes documents [C3win
Mes documents Meto Seout . Sl
3 Favo_ris I5eal nuTest @434
5 !! (CGPs CFHe B 465
s i ) Grace-Hallagre CIPRS @482
Poste de travail
< | 3
. Mo du fichier : ‘ 4 | { Ouvrir ]
Favoris réseau | Fichiers de type ‘ Fichier zip [zip] w | [ Annuler ]

Parcourir

Ici, nous allons « Regarder dans : » le dossier

Fiegarder dans - | [ 000 - S &ouité WinPage v @2 > @
« 000 — Sécurité WinPage » qui se frouve sur |@CPFOO1 zp
. e
la clé USB (lecteur H:).
. ' ”‘ Mom du ichier CPFO01.zip | [owi_]
Notre fichier CPFOO01 Zip S’y trouve. Fovoris bseaus | Fichiers detype: | Fichier ap pl o] [t

Double-cliquez sur le fichier ou sélectionnez-le et appuyez sur .

Reécupération terminée FZ|

1 Yos données ont Eté récupérées, . . ,
¥ Vous pouvez travailler sur les dernieres données...
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