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Fichier : Exportation – Importation des élèves 
 

 
 

Ces fonctions permettent l’exportation et l’importation d’un grand nombre de données. Elles 

concernent les élèves et les enseignants. Attention, le fichier généré par ce processus n’est 

pas une copie de sécurité. 

 

 Exportation des élèves 

 

 

 

 

Après l’avertissement d’usage, le 

programme ouvre le tableau de 

sélection. 

 

 

 

 

 

 

Les élèves peuvent être sélectionnés : 

 Individuellement, 
 par classe, ou 

 par implantation. 

 

 
 

 

 

D’abord, il faut encoder la 

date de sortie des élèves. 
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Pour des sélections individuelles :  

 

 
 

 

Pour sélectionner des élèves par classe : 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur les cases en 

regard des élèves à exporter 

Sélectionnez chaque classe à 

exporter puis appuyez sur la flèche. 

Chacune apparaîtra dans la zone 

sombre. 

Nombre d’élèves inscrits 

dans l’implantation 
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Pour sélectionner les élèves d’une implantation : 

 

 
 

Notez qu’au fur et à mesure que vous sélectionnez des classes, les élèves qui y sont inscrits 

sont cochés dans la case « A exporter » et le programme vous indique le nombre d’élèves 

sélectionnés. 

 

 
 

A la fin, cliquez sur « Exporter… » 

 

 
 

 

Choisissez l’endroit où vous voulez enregistrer le fichier d’exportation. 

 

Appuyez sur « OK » 

 

 
 

Sélectionnez la ou les implantations à exporter 

puis appuyez sur la flèche. Elle (elles) 

apparaîtra (apparaitront) dans la zone sombre. 

Nombre d’élèves inscrits 

dans les classes 
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L’exportation est terminée. 

 

 

Importation des élèves 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Commencez par encoder la date d’entrée des élèves 

 

 
1. Sélectionnez l’implantation de destination dans la liste déroulante 

2. Sélectionnez le type 

3. Sélectionnez le niveau 

 

 

 
 

 

 

Cliquez sur « Continuer » 

 

 

1 2 3 
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Le bouton  coche toutes les cases des élèves listés. Le nombre d’élèves 

sélectionnés apparait alors dans la zone sombre. 

Le tableau « Destination » vous permet d’orienter des élèves sélectionnés vers une autre 

classe que celle proposée.  

A la fin, cliquez sur  pour commencer l’opération. 

 

  Cliquez sur « Oui » 

 

Le programme vous avertit si des élèves se trouvent déjà dans votre base de données et 

vous annonce qu’il ne les a pas importés. 

 

Pour terminer, le programme vous annonce le nombre d’élèves qui ont été importés avec 

succès.  


