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Mise à jour de divers champs « WinPage » 

dans la perspective de la synchronisation 

avec SIEL. 
 

 

Voici une marche à suivre afin de vous faciliter 

l’encodage de nouveaux champs nécessaires à la 

bonne synchronisation de vos données avec SIEL. 

 

 

Trois étapes afin de réussir : 

 

1. Conversion des noms, prénoms en minuscules. 

2. Mise à jour des fiches signalétiques des élèves. 

3. Mise à jour des fiches signalétiques des personnes 

responsables. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bon travail !  

Les nouvelles dates de l’onglet « Scolarité » : 

 

 Les élèves déjà encodés : vous ne devez pas compléter les 

dates manquantes… Elles s’adapteront lors du prochain passage 

d’année scolaire. 

 Nouvel élève : les différentes dates sont complétées par la date 

du jour (à vérifier, à adapter si nécessaire). 

 
Définitions et exemples sur notre site (Manuel – Accès Rapide – Elèves – Les dates) 

 

 

http://www.winpage.be/Manuel2/AccesRapide-ELEVES(scolarite)-LesDates.pdf
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1. SIEL : mise à jour - Noms en minuscules 
  

La connexion avec SIEL exige que les noms propres des personnes n’aient que 

l’initiale majuscule et non tout le mot en majuscule, comme c’est le cas 

actuellement pour les noms de famille dans WinPage (Ex. : BERANGER deviendra 

Béranger). 

 

Il va donc falloir transformer, dans un premier temps, tous les noms (et parfois 

prénoms si vous les avez encodés en majuscules) des élèves et personnes 

responsables et, par la suite, tous les noms des enseignants. 

Pour vous faciliter cette conversion, nous avons mis au point un outil spécifique que 

vous atteignez comme suit : 

 

Utilitaires   Outils  Conversion des noms en minuscules 

 

 
 

 
 

WinPage vous propose un module de conversion automatique. Il vous appartient de 

valider ou de corriger les propositions dans la colonne de droite. 

 

 
 

Dans l’exemple, il faut ajouter le tréma sur Boël, et les accents sur Géraldine et 

Joséphine. 

N’oubliez pas à la fin d’enregistrer les modifications en appuyant sur : 
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1. SIEL : mise à jour des élèves. 
  

Voici les nouveaux renseignements demandés par SIEL :  

Les champs marqués d’un astérisque sont obligatoires ! 

 
 

 
 

Afin de compléter « rapidement » les nouveaux renseignements demandés, utilisez le 

bouton des « Mises à jour collectives »   Elèves : 
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De nouveaux champs sont donc à compléter : 
 

 

1.  
 

 
 

 Détail adresse : si nécessaire, notez un « lieu-dit », le nom d’une résidence, … 

 Tél 1 , Gsm et Fax sont bien ceux de l’enfant (et non de la personne 

responsable ! ) 

 

 

2.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 Langue maternelle : par défaut (Français). A adapter si nécessaire (Autre). 

 

 

3.  
 

 
 

 Classe passerelle : Oui – Non (par défaut Non pour tout le monde) 
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4.  
 

 
 

 Entré(e) sur le territoire : ce champ apparaît dans la fiche signalétique 

uniquement si l’élève que vous inscrivez est « Primo-arrivant ».  Dans ce cas, la 

date d’entrée est obligatoire. 

 

 

5.  
 

 
 

 Ramassage concurrentiel : par défaut, c’est Non… A vous d’adapter… 

 

6.  
 

 
 

 Lieu de naissance : le premier reprend le lieu indiqué sur la carte d’identité 

(sans le pays). Si ce lieu se trouve en Belgique et qu’il a déjà été encodé, 

automatiquement, le pays (Belgique) et la commune associée apparaîtront. 

Sinon, la première fois, vous devrez choisir dans la liste déroulante le pays ainsi 

que la commune.  

Si l’enfant est né(e) à l’étranger, choisir le pays et ensuite, le lieu de naissance. 

(Ne pas oublier d’effacer le pays dans le premier champ !) 
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2. SIEL : Mise à jour des personnes responsables  
  

Des champs ont été modifiés et (ou) ajoutés par l’application SIEL.  

 
 

 

L’accès aux mises à jour se fait par Accès Rapide  Mises à Jour Collectives  

Personnes responsables.  
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L’écran se présente comme suit : 

 

 
 

Nous allons examiner ces boutons successivement : 

 

1.  
 

 
 

Les titres de colonne marqués d’un astérisque indiquent les champs qui seront 

obligatoires pour SIEL. 

   

 

 Pour l’état civil, 6 possibilités. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Choisissez le pays de naissance dans la liste proposée. 
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 Sélectionnez l’item adéquat pour le lien de parenté. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cas particulier : 
 

Vous trouverez dans la liste toutes les personnes responsables de chaque élève. Il y 

aura donc forcément des doublons, mais vous ne devrez pas réencoder les données 

à chaque fois pour la même personne, le programme s’en chargera dès que vous 

aurez validé votre encodage en appuyant sur « Enter ». 

 

 

2.  
 

Auparavant, lorsqu’on encodait une adresse, le numéro de boîte était accolé au 

numéro de rue. Dorénavant, il aura son propre champ. Il faudra veiller le cas 

échéant à le déplacer comme dans l’exemple ci-dessous.   

 

 
 

Le détail adresse reprend une dénomination dans un ensemble d’immeubles ou un 

lieudit. 

 

 

 

3.  
 

 Cette mise à jour ne concerne pas les champs obligatoires de SIEL mais il est 

intéressant de savoir qu’elle existe car les numéros de téléphone changent 

beaucoup plus fréquemment qu’avant. 

 
 

Notez qu’il s’agit bien des téléphones de la personne responsable mentionnée à 

gauche. 
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4.  
 

Pour SIEL, le niveau d’étude est un champ obligatoire. La profession est facultative. 

Ici aussi le programme se chargera de compléter les doublons de personnes 

responsables dès que vous aurez validé votre encodage. 

  

 
 

Vous n’avez pas la possibilité d’encoder une absence de réponse pour le niveau 

d’étude. 

 

 
 


